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Office 365 
Office 導入方法 – PC



Officeのインストール - スマートフォン・タブレット
Androidは「Playストア」、iOS/iPadOSは「AppStore」で「Office365」を検索する。
※必要があれば「Word」や「Excel」などを別途インストールしてください。

Teams等にすでにログインしていれば、
「開始する」をクリックする

本学のメールアドレスを
入力する

本学のメールのパスワードを
入力する



Microsoft365のポータルへのサインイン

Microsoft 365ポータルサイトへアクセスします https://login.microsoftonline.com/

メールアドレス
*****@belle.shiga-med.ac.jp
*****@g.shiga-med.ac.jp

メールアドレスを入力して
「次へ」を選択します

パスワードを入力して「サイ
ンイン」します

すでに別のIDサインインされた状態であれば、
サインアウトし、ブラウザをすべて閉じてから
作業を行って下さい。

注) この画面が表示される場合があります

スマートフォン・タブレットには、
Playストア・AppStoreからインストールし、
本学のアドレスでログインして使用してください

https://login.microsoftonline.com/
mailto:*****@belle.shiga-med.ac.jp


Officeのインストール - Windows
Office の導入を行います

「アプリをインストール」をク
リックして表示される

「Microsoft 365 Apps」ボタ
ンをクリックします。

以下の画面遷移で導入が進みます。

日本語以外の言語をインストールし
たい場合や、インストールするバー
ジョン（32ビット、64ビット）を指定し
たい場合は、「その他のインストー
ルオプション」をクリックします。
→ 次ページ

ダウンロードできたら、
「OfficeSetup.exe」を

「開く（または、ダブルクリックする）」



Officeのインストール - Mac
Office の導入を行います

「アプリをインストール」をク
リックして表示される

「Microsoft 365 Apps」ボタ
ンをクリックします

日本語以外の言語をインストールし
たい場合や、インストールするバー
ジョン（32ビット、64ビット）を指定し
たい場合は、「その他のインストー
ルオプション」をクリックします。
→ 次ページ

導入用パッケージがダウン
ロードされます



Officeのインストール - Mac

ダウンロー
ドにあるイ
ンストラー
をクリックし
ます

「続ける」をク
リックします

「続ける」をク
リックします

「同意する」をク
リックします

「インストール」を
クリックします

必要なパスワードを入力し、「ソ
フトウエアをインストール」をク

リックします

インストールか完了します
「閉じる」で終了してください



（補足）他言語、32bit Officeのインストール

マイアカウントから「アプリとデバイス」を選択し、導入する言語、バージョンを選択
下さい。 その後「Officeのインストール」を選択ください。



（補足）導入しているデバイスの確認

マイアカウントから「アプリとデバイス」を選択し、「デバイス」を選択下さい。 導入済み
のデバイス一覧が表示されます。（不必要なものはサインアウトしてください。）

必要に応じて
サインアウトしてください
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