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事務局 

会計課

係名 担　当　業　務

(1)　会計事務に関し，総括し，連絡調整すること。

(2)　概算要求及びその他の予算の要求に関すること。

(3)　学内予算の編成及び配分に関すること。

(4)　予算の繰越し及び決算に関すること。

(5)　学内予算の繰越し及び決算に関すること。

(6)　学内予算の収入・支出の分析及び調査に関すること。

(7)　資金借入及び抵当権設定に関すること。

(8)　訴訟等の会計事務に関すること。

(9)　会計課の他の係の所掌に属しない事務に関すること。

(1)　財務諸表の作成に関すること。

(2)　資金運用に関すること。

(3)　消費税の申告に関すること。

(4)　会計機関の公印管守に関すること。

(5)　会計検査に関すること。

(6)　会計諸規程に関すること。

(7)　月次決算の総括に関すること。

(8)　計算証明に関すること。

(9)　特定調達の総括に関すること。

(10)　契約事務の指導及び助言に関すること。

(11)　契約関係法令等に関する情報収集・分析及び法令解釈等に関すること。

(12)　ゲストハウスの管理に関すること。

(1)　給与等の計算に関すること。

(2)　所得税及び住民税に関すること。

(3)　給与，旅費，謝金及び退職手当等の経理に関すること。

(4)　給与に係る諸証明に関すること（人事課の所掌に属するものを除く。）。

(5)　科学研究費助成事業及び寄附金等の経理に関すること
　　　（研究推進課及び契約係の所掌に属するものを除く。）。

(1)　収入金の収納に関すること（医事課の所掌に属するものを除く。）。

(2)　債権の総括に関すること（医事課の所掌に属するものを除く。）。

(3)　収入金の総括に関すること。

(4)　支出に関すること。

(5)　現預金及び有価証券の出納保管に関すること。

(6)　共済組合の出納に関すること｡

(7)　その他出納に関すること。

次の事務中，病院経営戦略課の所掌に属するものを除く。

(1)　契約に係る総括事務に関すること。

(2)　特定調達契約に関すること。

(3)　物品（図書を除く。以下同じ。）の調達に関すること。

(4)　役務に関すること（施設課及び情報課の所掌に属するものを除く。）。

(5)　固定資産及びたな卸資産の管理に関すること（土地，建物等及び図書を除く。）。

(6)　物件費の経理に関すること。

(7)　科学研究費助成事業及び寄附金等の経理に関すること
　　　（人事課，研究推進課及び経理係の所掌に属するものを除く。）。

(8)　公用自動車の使用に関すること。

(9)　検収センターに関すること。
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